Zarzadzenie Nr ... 24 /94047,
z dnia GE"’.A‘Q 2015 roku

Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Kolobrzegu w sprawie zmian w
jednolitym rzeczowym wykazie akt

Na podstawie § 3 ust. 3 pkt 2 Rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002 r.
w sprawie postepowania z dokumentacja zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad i trybu
przekazywania materialéw archiwalnych do archiwow panstwowych (Dz. U, Nr 167 poz. 1375)
zarzadza sie co nastepuje: '

g1

Zarzadzenie okresla zmiany wprowadzone -do jednolitego rzeczowego wykazu akt
wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 572012 ¢ dnia | marca 2012 r. Kierownika Gminnego Osrodka
Pomocy Spoleczne] w Kolobrzegu w sprawie instrukeji kancelaryjnej 1 jednolitego rzeczowego
wykazu akt w sprawie wprowadzenia w sposob wskazany w zalaczniku nr | do ninigjszego
Zarzadzenia (zmiany wyrdzniono kolorem czerwonym).

§2

1.Z dokumentacja spraw niezakonczonych powstaty i zgromadzona w pedmiocie przed dniem wejscia
w rycie zaregdzenia postepuje sig nastgpujaca:

1} sprawe zalatwia sig bez zmiany dotvehezasowego znaku sprawy az do zakonczenia
sprawy albo

2) =zaklada sie nowa sprawe, wpisujac ja w nowym spisie spraw. zaznaczajac ten fakt
w dotychezasowym spisie spraw w formie wzmianki: ,,przeniesiono do znaku sprawy
", i przenosi si¢ akta sprawy do nowej teczki aktowej, nie dokonujac zmian w

maku sprawy prevporzadkowanym wezesnie] aktom sprawy.

3} Wyboru o ktorvm mowa w ust. 1, dokonuje kierownik komérki organizacyjne,
przekazujac niezwlocznie informacje do skladnicy akt.

2.Dokumentacja wytworzona i zgromadzona w podmiocie przed dniem wejscia w Zycie zarzadzenia
podlega ponowne) kwalifikacji do kategorii archiwalnych okreilonveh w jednolitym rzeczowym
wykazie akt, o ktérym mowa w § 1, jezeli dotychczasowe przepisy okreslaly nizszg wartosc
archiwalng tej dokumentacji lub krotszy okres jej przechowywania.

3.Dokumentacja, ktdra przed dniem wejscia w Zycie zarzadzenia nie zostala w podmiocie
zakwalifikowana do okreilonych kategorii archiwalnych w sposéb wiadciwy, jest kwalifikowana na

podstawie wykazu akt o ktérym mowa w § 1.
§3.

Zarzadzenie wehodzi w dveie 2 dniem od.od.a045 .
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